
Ecrire un discours 

→ Adapter le niveau de langue au contexte et au sujet du discours : quel type de 

discours ? A qui s’adresse le discours ?  

→ Utiliser des connecteurs logiques pour organiser les idées et souligner la 

progression des idées. 

Début :  

Ladies and Gentlemen, my name is … and I’m here today to talk about … 

My dear friends, today I want to tell you about … 

Convaincre en s’adressant directement au public: 

-en posant des questions et en impliquant le public:  

Do you think it is fair?         We can do it together. Together we can succeed.  

-en utilisant un slogan, des répétitions: ex : « Yes, we can » (Obama) …  

-en utilisant des exclamations: That’s unacceptable ! That’s a shame ! 

-en proposant des solutions à un problème: If we … we will be able to … 

-en s’impliquant personnellement: I am convinced that … 

Autres formules utiles:  

Believe me …, I’m sure we can …, It’s time to …, We must … 

 

 

Ecrire une lettre: 

→ Repérer les éléments importants: qui est l’auteur de la lettre ? … à qui elle 

s’adresse, les relations entre l’émetteur et le récepteur. 

→ Adapter le ton et le registre en fonction du contexte et du destinataire 

 

Ecrire un courriel: 

→ Registre moins formel, plus familier, plus court qu’une lettre 

From : John Smith john.smith@gmail.com 

To: peter Wellington peter.wellington@gmail.com 

Date: Tues, 20th January 2018 15:30 

Object: meeting tomorrow 

mailto:john.smith@gmail.com
mailto:peter.wellington@gmail.com


 

 



 

  



Ecrire un dialogue: 

Varier les verbes introducteurs:  

1. Affirmations: agree, admit, add, announce, declare, deny, explain, insist, mention, 

offer, promise, remind sb, say, tell sb, warn   

2. Questions: ask sb, enquire, want to know, wonder  

3. Réponses: answer sb, explain, reply, retort  

4. Conseils: advise sb, urge  

5. Ordres: tell sb, forbid, order sb   

Utiliser une langue orale:  

1. Tags interrogatifs: “Emily will come, won’t she?”  

                               “You’re not bored, are you?”  

                               “Nasty weather, isn’t it?”  

2. Réponses courtes: “I think so…”, “I don’t think so…”, “I hope not…”, “I’m afraid 

not…” 

3. Gap fillers: “You see…” “You know…” “Well, err…” “Actually…”  

4. Formes contractées: “I’ve had…”, “He’s been…” “He’d come…”   

Attention  à ne pas utiliser une langue trop familière ! 

 

 

Ecrire un “essai” 

 

Commencer par bien analyser le sujet / la question et écrire les idées au brouillon 

-chercher des synonymes / équivalents pour ne pas répéter toujours les mêmes mots 

-lister et organiser les idées, arguments, exemples … 

-prévoir des mots de liaison pertinents 

Puis, rédiger une introduction et penser à ce que vous direz dans la conclusion 

avant de commencer à tout rédiger au propre 

 
Dans l’introduction vous devez : 

-présenter le sujet de manière générale 

-reformuler la question 

-suggérer un plan brièvement (une phrase) 

Dans le développement vous devez: 

-écrire des paragraphes distincts et bien organisés avec les mots de liaison appropriés  

-aérer votre écriture et présentation 

-vérifier la ponctuation et éviter d’écrire des phrases trop longues 

Dans la conclusion vous devez: 

-utiliser les formules pour conclure (Ex: To conclude, … ) 

-résumer les idées / arguments et donner une réponse claire  

-utiliser des mots précis et éviter les répétitions 
 



Essay writing (dissertation) 

Il faut … Attention : quelques maladresses à éviter … 

Intro : 

-présenter le sujet, souvent en définissant 

les mots, aborder le sujet de façon générale 

-formuler ou reformuler la question = 

problématique (Ex : We may wonder to what 

extent ...) 

-suggérer un plan 

 

-ne pas répondre à la question dans l’intro 

-ne pas donner son avis d’emblée 

-ne pas écrire la question exactement 

comme dans le sujet 

Développement : 

-faire des paragraphes distincts 

-utiliser des mots de liaison pertinents pour 

relier les idées entre elles 

-établir une progression logique des 

arguments 

-donner des exemples  

-varier le vocabulaire, les structures 

-écrire lisiblement en sautant des lignes et 

en aérant votre texte 

-faire attention à la ponctuation 

-adopter un registre formel 

 

-ne pas écrire de phrases trop longues 

-éviter le mot-à-mot 

-ne pas utiliser de mots familiers 

-ne pas rester trop vague 

 

Conclusion : 

-utiliser les formules pour conclure: to 

conclude, to sum up, to put it in a nutshell … 

-résumer vos idées sans vous répéter 

-répondre directement à la question 

-donner votre avis même si vous ne tranchez 

pas la question (peser le pour et le contre 

par exemple …) 

 

-éviter les redites : il faut synthétiser en 

évitant de répéter les mêmes formules / 

expressions 

 

 

Ne pas oublier de relire votre copie en cherchant les erreurs de temps, d’accords … 
 

   De façon générale il faut : 

-bien analyser le sujet avant de se lancer pour comprendre ce qu’on vous demande et éviter le 

hors-sujet 

-réfléchir à votre plan avant de rédiger pour organiser vos arguments / idées de façon 

cohérente et trouver des exemples pertinents 

-chercher des équivalents / synonymes  pour éviter de répéter trop souvent les mêmes mots.  

-prévoir les mots de liaison utiles, les transitions éventuelles afin de structurer votre 

argumentation.  

-adopter un registre adéquat (pas d’argot ou d’abréviations …) 

-attention aux erreurs « classiques » :  

de nos jours = nowadays, today ;    actuellement = currently ;     

many students = beaucoup d’étudiants ;    most people are = la plupart des gens sont … 
 
 



Essay writing 
 

First you must analyse the subject/question and write ideas linked to it.  

   - find synonyms/equivalents 

   - list all the ideas, arguments, examples and organise them  

   - think of useful link words  

Then write an introduction and think of a conclusion before you start writing 

the whole essay. 

In the introduction you must:  

   - give a general presentation of the subject 

   - rephrase the question 

   - suggest how you are going to answer the question 

The body: 

   - write paragraphs (each paragraph represents one idea) 

   - check the punctuation and grammar 

In the conclusion you must sum up the main ideas / arguments and give a clear 

answer. You should use precise words and avoid repetitions. 

 
 
 


